ECO-HORU

SuperSISTEMAS

GUIA DEL TIMBRADO DE NOMINA 4.0

SuperNOMINA

A partir del 01 de enero del 2022, el complemento de ndmina version 1.2 se integra con la version 4.0 del
CFDI con la revision C, es importante mencionar que se cuenta con un periodo de convivencia con la
version 3.3 del CFDI el cual comprende del 1 de enero al 30 de junio de 2022, siendo obligatorio a partir
del 1 de julio de 2022.

Los principales cambios son:

Se homologa la forma de expresion del formato fecha conforme al Anexo 20 de los atributos
FechaPago, FechalnicialPago, FechaFinalPago y FechalnicioRelLaboral.

Se eliminan las validaciones de la version y forma de pago.

Se incorporan las validaciones para la emision del complemento con la versiéon 4.0 del CFDI, como
RegimenFiscalReceptor, ObjetoImp, ACuentaTerceros, InformacionAduanera, CuentaPredial,
ComplementoConcepto, Parte.

Asi mismo como parte de la integracién con el CFDI version 4.0, se incorporan como requisitos
obligatorios para la emisién del comprobante de némina el RFC, nombre, régimen fiscal y codigo
postal del domicilio fiscal del receptor.

Se debe registrar el nombre, denominacién o razén social inscrito en el RFC
del emisor del comprobante.

El Mormbre debe corresponder a la clave de RFC registrado en el campo Rfc
de este Nodo.

Este dato podra ser consultado en la constancia de situacion fiscal emitida
por el SAT, la cual se puede ocbtener en la siguiente liga:

Una vez que haya consultado su constancia de situacion fiscal, en Nombre p/timbrado, lo escribe como
corresponde en el RFC, en:

Variables>> Datos Generales de la Empresa:

Variables | Momina Mensual Histdrico Ufilerias  Aguinaldos  Re

|@ Datos generales de la empresa "

Datos generales de la empresa
Pantalla Principal i D atos generales de la empresa
Datos de la empresa

Mombre SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO HORU SA de CV
| Mombre pftimbrado SERVICIOS ADMINISTRATINVOS ECO HORU I
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Captura del Codigo Postal:

En némina captura de empleados>> datos adicionales >> capturamos el coédigo postal:

Momina | Mensual Histdrico Ufilerias  Aguinaldos Beparto  Einig
F& Indicaciones del proceso
|a Captura de empleados |

Captura de empleados

FPantalla Frincipal §j Captura de empleados

Clave Apelido patero Apellido materno M ombre(s]
1[5 [BERMAL ||[RODRIGLEZ ||MERCEDES |

[———
|Genera| ||Dah:us adicionales I| Costoz | |Datns personalizados | |E:-<|:uediente digital | |Pré$tamns | |Su|:u:ontratns |
1.

Captura de empleados
Pantalla Frincipal §f Captura de empleados
| Clave Apelido paterno Apelido materno Mombre[s]
[ 1= [BERMAL ||RODRIGUEZ |[MERCEDES |

General |Datos adicionales |Eostos| |Datos personalizadosl |Expediente digital | |Préstamos| |Subcontratos|

Tallas de
ZD OBREGON

Camiza [l Pantalon l:l Zapatoz l:l
r::i';‘lfp"l" Sagoiee m Estado civil |Easad0 .

Teléfono | Pazzword AH |" |

Email |mercedes.bemal@supemomina.com
Beneficiari — Datos inscripcidn IMSS

unic.

Padre

M adre
Disponible 1

Disponible 2

Cadigo postal fizcal | 85160

Tipo de régmen (U2 Sueldos .
. El tipo de régimen debe ser 02, 03 o 04 s &l tipo de BPF |:|
Nemina [ 2100] 7] o V%0 02, 03, 04, 05, 06, 07 o 08,
Tipo de contrato |01 Contrato de trabajo por tiempo indeterminado . Eltipo de contrato debe =er 01, 02, 03, 04, 05, 08,
. 07 o 08 =i el tipo de régimen debe ser 02, 03 o 04,

Tipo de jornada |01 Diurna

[CJ0cuttar «mis descargados en conciliacicn S4T

Si se desea modificar masivamente, el campo a actualizar es el de nombre “NCPFISCAL" de la tabla Catalogo

Empleados.
Los campos son NTRAB y NCPFISCAL, un archivo con 2 columnas.
Y la utileria de Importacion/Exportacion, en Importar, la tabla Catalogo empleados. Con la opcion de Actualizar

datos.
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PASOS PARA EL TIMBRADO DE NOMINA:

Los pasos para el timbrado son los mismos:

Paso 1 Generar Recibos
Paso 2 Autorizar Recibos
Paso 3 Timbrar Recibos

ECO-HORU
SuperSISTEMAS

Paso 1. Ingresar a la opcion Nomina > Recibos de nomina CFDI > Generar recibos> Usar

CFDI4.0.

4

Seleccionar la version 4.0

LOUL O e U g g R T Y (P Py VP R R R R [ FRE ST PP S NP PRI )

1 Generar recibos

Pantalla Principal §| 1 Generar recibos

Fecha |06/04/2022

Fecha y hora sugerida, asignada al comprobante fiscal & partir de

PR OO L D Lo Ui

Hora  [17:27:22 ezta fecha tiene un plazo de 72 horas para timbrar oz reciboz .
Histérico de periodos
I Huevos
[¥]G enerados/por timbrar [w]Uzar CFDI 4.0
[JCancelados [CJTomar cusnta bancaria de Adicional

O si timbra mensualmente es en opcién:

Mensual> Recibos de nhomina CFDI Mensual> Generar recibos> Usar CFDI 4.0:

Seleccionar la version 4.0
1 Generar recibos

Fantalla Principal 8§ 1 Generar recibos

Histdrico de penodos en el mes |

Fecha v hora sugerida, asignada al comprobante fiscal. & partin de esta
fecha tiene un plazo de 72 horas para timbrar loz recibos.

Seleccione el periodo para generar sus recibos

En el paso 3 Timbrar recibos, verifique que sea la version 4.0

3 Timbrar recibos

[usar CFDI 2.3

[w]Usar CFDI 4.0

[CJRetimbrar recibos con la nueva version 1.2

Partala Frincipal i 3 Tnbear recibos
Periodos autorizados sin timbrar

Seleccione la ndmina a timbrar

Fechapago Mes Pesiedo Selec. Rechbos Estabus : Nd:da Vales  Autceizado
[=al=f
| :1MI/2022 Mar  CFDI Mersual 43 Marzo 2022 - 20 156.844,00 0oo si -
Seiie T3 I_m..:m_ma.a;r 1T1Z 4045 2 156,344.00 0.00
Fobaz: 1-20 Vermdr: 4.0 Subcorkrabos: 1
I Timbres 5 skdo &n lines con PAC)
Fech b, 20
copatntes [ 28] Cortiatodos 5599
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Al terminar LOS 3 PASOS SIN ERRORES se mostrara el siguiente mensaje.

SuperNOMINA 2019 @

e 3

Proceso terminado.
k.

Si no esta Autorizado te muestra un aviso.

Nota: si te marcara algun error (como nimero de IMSS, falta RFC, Registro patronal) o cualquier error y lo
corriges debes de empezar con el paso no.1 > Generar recibos de némina, Si no hay error, se podran generar
reportes relacionados de esta informacion.

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO HORU SA DE CV o

Listado de erxores al timbrar
30 de maxwe de 033 _ MG 4

Leplesds Fombre Cidige Wemrale de wrror

Periods: CFDI Memsual #3 Mazso 3033
Versién CTDI: 3.3
Versiée complemesto: 1.
Aevualisacisa: 39/03/30
Recibes: 20

5:39 . =

I WERCETES BESNAL ROORIGUED [“mesnage® o
2 nembre del sitular del cestificade de sells digital del EZmisor.”,
3 MARGARITA ENRICTES GOMIALEZ (*measage®: "CIOI4OL

= €1 qanpe Hombse del emisor, ne eorve -,.u. o
B ~data:mall, "
- n cempe Wombre del emizer. mo uu-mm con
. dava®imal
- £l compe Somhrs del emizor, mo :nnc!’dm con
o3 nembre dol bivy ava® well,
4 DOMINGO ARMENTA ROORIGUEZ ("measage” 43138 - E1 campe Nombre del emiser, & uu-mm con
. wiabes del sivular del e.nl(um ok o digivel del Cmiser.”. 1%:* “dana”imall, “svaves
XECTOR WO £3 ["mesnage”:"CIDI42120 = E1 campo Nombre del smiecs, Ae corxe .,-m cea
- nu‘xl del sivelar del <.nux<m u 3ellc digisal del Zmiser.*, 1wz
.
B
-

3 noabze del tivular del cestificads de eells digival del Dmises.”,
3 szmma AL Lawo

R
aorvificads do selle digival del Dmises

€ LECIARSO IVAN SAVARRD BERSAL ["waanage® "CTDI43130 = B3 campe Hombie dod

. ne .....-,..4.
1 nombre Zel tizalar del cersificads de sells digizal ux miser.®, . das

0 PRAKCISCO JAVIER RIVERA GCHOA [*wessage”: *SIOINELIE = £ camps Mombre del
A aubey dat stiving Yot samuibisady da setia igheas 3%
13 BAUL RCOOLFO RUID BUELIA

e, mo cerrespands
v *,"data®imall, "svavas
RS =4 conps Membire dil slobe; oo Jneeapenie e

del wivular del convificade de selle digival -

]

14 JESUS ALBERTO LIFTNOIA BASSAZA age 43138 - E1 campe Nombre del emiser, ma (:x:umm con
3 nembre del sivulac del cervificads de sells digisal del Eaiser.® 1°3° “dava”iemil, "
CTOR JGUTEL TRIAS RAMIRED ["masesge”:"CTDIGILI0 - E1 canpe ombro dol emiser, me u:umm
Y ..—ex. el sivuler ded cersificado de selle digival dei Lmiser.®, ~da
a 00T 20TO OLANO ["weasage”  "CIOT4SL30 = n canp oo dol
n-sx. el tizulac del cestificade de sells digizal del Zmiser.”
-y "

- n canpe Mombre del emisor. 8o un-.-..« con
“dava®imall,

w mo corx asponde con

# “dava® imall, “evavas

=, mo uu.mm con

aravan
- n comps Nombre del

2 - £l campe Nombre del
1°:* Vel
~ £l campo Nombre del
reRy

Savaves

: STaraves
= Bl campe Hembie dol

._x- el vizalar o- certificade de sells digital a.x - g ravas
B FA ADIGAIL RAMIREZ VILIA ["message”  CTOI4EI38 = £ campe Hombre del

itular del cercificads de sells digival u}. Tmiasz.®,

11, *azaver
149138 - Bl campe Nombre del

“etaver

142138 - E1 campo Nombre del
1°se

or v ]
CAmMES XOCEITL i RUIES: = £ cxiga: Mo i3 aniacx ma’ dutiaepends Som
ol asbes @1 sisulas dui cersdticado du selis digival del Emiser.®. 1v:e ata:mall, “stavas

Total de ercores desectades: 3¢
e secomients grakar save ceperte.

Estos errores son por el cédigo postal, que no es el mismo que esta dado de alta en el SAT. Se deben de
modificar ante el SAT.

Cada trabajador tiene que entrar Con el RFC y la clave que le dan en el SAT.
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